
 GOVERNO DO ESTADO DO ACRE 

SECRETARIA DE ESTADO DE EDUCAÇÃO E CULTURA 
COMITÊ EXECUTIVO INSTITUTO DE EDUCAÇÃO LOURENÇO FILHO  
 

TERMO DE REFERÊNCIA Nº02/2025 
TERMO DE REFERÊNCIA PARA CONTRATAÇÃO SIMPLIFICADA 
A Escola  Instituto de Educação Lourenço Filho, através do Comitê Executivo 

Instituto de Educação Lourenço Filho, torna público para o conhecimento dos 
interessados que realizará a Contratação Simplificada – Dispensa de Licitação 
nº 02/2025, pelo regime e critério de menor preço por lote e critério de qualidade. 

A presente contratação simplificada será regida pelas condições estabelecidas 
pela Instrução Normativa nº 05 de 20 de março de 2024 (D.O.E 13.738), 
condições e especificações a seguir estabelecidas.                                                               

Essa contratação simplificada foi regularmente autorizada pelo Comitê Executivo 
Instituto de Educação Lourenço Filho. 
1. Descrição do objeto 

Será objeto da presente Contratação Simplificada - Dispensa de Licitação a 
aquisição de material de consumo (pedagógico, limpeza, expediente, cantina e 
limpeza) e itens de capital/permanente (informática, som) e Contratação de 

serviços para fortalecer as atividades e o funcionamento da escola Instituto de 
Educação Lourenço Filho, localizada à Rua Av. Getúlio Vargas, nº 2855 – Bairro 
Bosque, neste município de Rio Branco/AC. 

O Valor Estimado da Contratação Direta é de: R$102.545,03 (cento e dois mil 
quinhentos e quarenta e cinco reais e três centavos) 
2. Especificações Técnicas dos itens 

 
LOTE I (PEDAGÓGICO) 

Item Descrições e especificações técnicas Unidade Quantidade 
01 Cartolina cores variadas 50X66CM UNID 101 

02 Pasta catálogo com 100 envelopes UNID 20 

03 Cola adesivo instantâneo multiuso media velocidade 20g nº 2 UNID 10 

04 Cola branca 1 LT UNID 6 

05 Tinta Acrilica Brilhante 37ml cores primarias UNID 22 

06 Papel sulfite A4, alcalino, 210mm297mm, 75/m2, 10x500 
folhas. 

CX 5 

07 Papel Fotográfico adesivado  tamanho A4 180g-m2 1 pct com 
50 fls 

PCT 2 

08 Pilha palito pct com 4 unidade PCT 5 

09 Chaveiro Com Etiqueta Organizador  cx 50 Unidades CX 2 

10 Kit com 4 Garrafas de Tinta Epson, Preto, Ciano, Magenta, 
Amarelo, T544520-4P, 1 UN 
 original do fabricante para impressora Epson 4260 original 

KIT 4 

11 Papel Adesivo De Contato Transparente/ 45 Cmx25 Mt ROLO 4 

12 Tecido de TNT peça medindo 1,40 x 50 mt, nas  cores: 
Preto(1), laranja(1), roxo(1),  branco(1), vermelho(1), verde(1), 
azul(1), amarelo(1),rosa(1), e marron(1). 

ROLO 10 

13 Tesoura pequena inox 13 cm  escolar sem ponta cores 
variadas  cx com 50 unidade 

CX 1 

14 Papel Color Set 48x66, cores verde, vermelho, amarelo, azul, 
branco rosa, marrom. 

UNID 50 

15 Estilete Largo 18mm Caixa C/ 12 Unidades CX 1 

16 E.V.A sem gliter 60X40  cores variadas UNID 50 

17 E.V.A. com gliter 60X40 1,8mm. Cores variadas.  UNID 50 

18 Bastão de cola quente fina silicone 7mmx30cm pct com 100 
unidade 

PCT 5 

19 Bastão de cola quente grossa silicone 11,5mm x 30cm pacote 
com 100 unidade 

PCT 5 

20 Fita Dupla Face de Papel Branco DK350 19MM X 30Mpct com 
4 

PCT 12 

21 Pasta elástica PVC fina 1/2 OFICIO transparente PCT com 10 PCT 7 



 22 Pasta elástica PVC grossa 1/2 OFICIO transparente PCT com 
10 

KIT 2 

23 Cola para EVA e Isopor transparente tubo de 35g pct com 12 PCT 10 

24 Caneta Marca Texto, Amarela, Caixa com 12,com ponta 
chanfrada Tinta a base de agua sem cheiro 

CX 5 

25 Toner para impressora LEXMARK MX310 Series UNID 5 

26 Tinta Marcador Quadro Branco reabastecedor Ge-500ml Azul 
e Preto 

UNID 5 

27 Pincel para quadro branco QB-250 recarregável em cima do 
pincel, fácil de apagar e escrita nítida, cor azul, traço de 
2~3mm - 12 UNIDADES 

CX 5 

28 Pincel para quadro branco QB-250 recarregável em cima do 
pincel, fácil de apagar e escrita nítida, cor preto, traço de 
2~3mm - 12 UNIDADES 

CX 5 

29 Pasta Arquivo Morto de Plástico 35x13x25cm preto UNID 30 

 
LOTE II (CANTINA) 

Item Descrições e especificações técnicas Unidade Quantidade 
01 Pegador para Massa , Aço Inox, 28.5 cm UNID 2 

02 Napa de alta qualidade com forro interno, que protege contra 
exposição ao tempo, com costura de acabamento reforçada, 
para cobrir mesas 4,0 x 1,60 metros 

UNID 2 

03 Napa de alta qualidade com forro interno, que protege contra 
exposição ao tempo, com costura de acabamento reforçada, 
para cobrir mesas 2,5 x1,60 metros 

UNID 17 

04 Tábuas de corta carne  50x60cm de plástico  industrial UNID 2 

05 Garfo Grande Cabo Longo Para Inox Cabo De Madeira UNID 1 

06 Kit Potes Porta Mantimentos Jogo 5 Peças Grande Tampa 
Rosca  
500 ml: Comprimento: 11,5 cm - Largura: 11,5 cm - Altura: 8 
cm 
1,0L: Comprimento: 11,5 cm - Largura: 11,5 cm - Altura: 15 
cm 
2,0L: Comprimento: 14 cm - Largura: 14 cm - Altura: 18 cm 
3,0L: Comprimento: 16,5 cm - Largura: 16,5 cm - Altura: 19 
cm 
6,0L: Comprimento: 22 cm - Largura: 22 cm - Altura: 22 cm 

KIT 1 

07 Coador De Café Industrial Extra Grande 19,5 Cm UNID 1 

08 Copo de vidro para merenda escolar UNID 400 

09 Prato de vidro liso para merenda escolar UNID 345 

10 Colher de sopa inox para merenda escolar pct com 12 UNID 238 

 

LOTE III (LIMPEZA) 

Item Descrições e especificações técnicas Unidade Quantidade 
01 Pano de passar grande tipo toalha 60mx90 UNID 20 

02 Vassoura Piaçava natural com cabo para limpeza pesada UNID 30 

03 Limpa alumínio, caixa com 24 unid. x 500ml. Ind. Brasileira. CX 9 

04 Papel higiênico de qualidade. Fardo com 64 rolos, medindo 
60mx10cm. 

FARDO 10 

05 Detergente para louças, biodegradável , consistente, com 
24x500ml 

CX 10 

06 Água sanitaria, a base de cloro, alvejante e desinfetante de 
uso geral cx com 24x500ml 

CX 10 

07 Saco Lixo  Profissional Boca Larga Reforçado rolo com 50 
unid. 110Litros. 

ROLO 10 

08 Inseticida Aerossol 450Ml Laranja - CAIXA COM 12 UNI CX 1 

 
LOTE IV (CAPITAL-PERMANENTE) 

Item Descrições e especificações técnicas Unidade Quantidade 
01 Grampeador Profissional Para Grampos 4-14mm (rocama) UNID 3 

02 Microfone Sem Fio Profissional Duplo Dinâmico Cor Preto de 
marca brasileira com garantia de 1 ano. 

UNID 2 



 03 Guilhotina tamanho A4 semi-industrial modelo VELVE GSI4, 
com capacidade de corte de até 350 folhas de papel  de marca 
brasileira com garantia de 1 ano. 

UNID 1 

04 Epson EcoTank  - Multifuncional, Tanque de Tinta Colorida, 
Wi-Fi Direct, USB, Bivolt, Preto de ultima geração de marca 
brasileira com garantia de 1 ano.  

UNID 2 

 

LOTE V (RECARGA GLP) 

Item Descrições e especificações técnicas Unidade Quantidade 
01 Recarga de Gás  de cozinha de - GLP 13 kg UNID 25 

 

LOTE VI  (ESPORTIVOS) 

Item Descrições e especificações técnicas Unidade Quantidade 
30 Bola de Vôlei 8.0 Pro de marca brasileira com garantia de 1 

ano. 
UNID 1 

31 Bola Basquete Playoff IX de marca brasileira com garantia de 
1 ano. 

UNID 1 

32 Bola de Futsal Max 500 DT XXIII de marca brasileira com 
garantia de 1 ano. 

UNID 1 

33 Rede Vôlei 4 Faixas Lona 03 – Laranja + Preto de marca 
brasileira com garantia de 1 ano. 

UNID 1 

 

LOTE VII (SERVIÇOS) 

Item Descrições e especificações técnicas Unidade Quantidade 
01 Confecções de cortinas em Oxford na cor verde Costuradas 

e com acabamento em todos os lados. (padrão da escola) , 
tamanho 2m larguraX3m comprimento  com varão de 2 
metros para salas de aula(30) auditório(6) laboratórios(4) 

SERVIÇO 41 

02 Serviço de conserto e manutenção com lubrificação e 
soldagem e reparo dos trilhos do portão eletrônico, com mão 
de obra e material incluso com garantia de 90 dias.  

SERVIÇO 3 

03 Serviço de manutenção de impressora LEXMARK MX310 
Series, com troca de peças, material e mão de obra incluso 
com garantia de 90 dias. 

SERVIÇO 2 

04 Serviço de conserto de panela de pressão 20 litros com troca 
de correia, alças e válvulas com material e mão de obra 
incluso. Teste de vedação e funcionamento para garantir a 

segurança do equipamento. Garantia de 90 dias. 

SERVIÇO 3 

05 Execução de obra para a Estruturação de uma bancada 
3mx3mx0,60cm, incluindo a utilização de lajota (blocos de 
concreto) para estruturação. Nivelamento e regularização da 
base conforme necessidade, Aplicação de argamassa e 
massa corrida, para fixação e acabamento adequado com 
revestimento. Remoção de entulhos gerados durante a 
execução do serviço,  com material e mão de obra incluso  

SERVIÇO 1 

07 Confecção e instalação de dois espelhos para vestuários dos 
banheiros masculino e feminino medindo 1mx1,60m com 
material e mão de obra incluso. 

SERVIÇO 2 

08 Concerto de impressora HP LASER JET PRO MFP M521DN 
com troca de peças( cabeça de impressão) e mão de obra 
incluso com garantia de 90 dias.  

SERVIÇO 1 

09 Confecção de armário MDF med. 1mx1,60m para cantina da 
escola fixado na parede utilizando buchas e parafusos 
adequados para garantir segurança e estabilidade, com duas 
prateleiras, Borda protegida com fita de PVC ou similar para 
maior durabilidade, Dobradiças, puxadores e corrediças 
metálicas de boa qualidade, MDF resistente à umidade (MDF 
Ultra, com material e mão de obra incluso e garantia de 90 
dias.  

SERVIÇO 2 

10 Serviço de confecção de Porta com sistema de abertura 
dupla, madeira maciça, fechadura blim blim para auditório 
Medidas (altura 2,10, largura 1,80 )c/Fechadura, Puxador 
exposto, Pintura (verniz,Batente c/ Vistas com material e 
mão de obra incluso e garantia de 90 dias. 

SERVIÇO 1 



 11 Confecção de Porta com sistema de abertura dupla, madeira 
maciça, fechadura blim blim para deposito Medidas (altura 
2,10, largura 1,20 )c/Fechadura, Puxador exposto, Pintura 
(verniz,Batente c/ Vistas. com material e mão de obra incluso 
e garantia de 90 dias. 

SERVIÇO 1 

12 Confecção de grade pintada na cor branco, antifurto  para 26 
câmeras e fixar na parede com material e mão de obra 
incluso. 

SERVIÇO 27 

13 Serviço de manutenção, limpeza (limpeza da condensadora 
e da evaporadora, teste de funcionamento geral, limpeza no 
chão) e reposição de gás no aparelho de ar condicionado 
split 30 mil btu's das salas de aula com material e mão de 
obra incluso, com 6 meses de garantia pela frequência de 
uso dos aparelhos, clima muito quente e histórico de falhas 
recorrentes.  

SERVIÇO 30 

14 Serviço de manutenção, limpeza (limpeza da condensadora 
e da evaporadora, teste de funcionamento geral, limpeza no 
chão)  e reposição de gás no aparelho de ar condicionado 
split 18 mil btu's das sala cozinha secretaria(1) diretor(1) 
coordenação adm(1)  com material e mão de obra incluso, 
com 6 meses pela frequência de uso dos aparelhos, clima 
muito quente e histórico de falhas recorrentes. 

SERVIÇO 2 

15 Serviço de manutenção, limpeza(limpeza da condensadora e 
da evaporadora, teste de funcionamento geral, limpeza no 
chão)  e reposição de gás no aparelho de ar condicionado 
split 48 mil btu's das salas de aula com material e mão de 
obra incluso, com 6 meses de garantia pela frequência de 
uso dos aparelhos, clima muito quente e histórico de falhas 
recorrentes. 

SERVIÇO 6 

16 Serviço de desinstalação de ar condicionado de 30 mil btu's  
e instalação de  um ar de 30 mil btus na sala do (2º ano) 
(sala de aula 1º ano D)  para colocar um novo ar 
condicionado no lugar com tubulação nova , material  e mão 
de obra incluso, com 6 meses de garantia pela frequência de 
uso dos aparelhos, clima muito quente e histórico de falhas 
recorrentes. 

SERVIÇO 2 

17 Serviço de manutenção, limpeza (limpeza da condensadora 
e da evaporadora, teste de funcionamento geral, limpeza no 
chão) e reposição de gás no aparelho de ar condicionado 
split 30 mil btu's dos laboratório de física, matemática e 
ciência com material e mão de obra incluso, com 6 meses de 
garantia pela frequência de uso dos aparelhos, clima local, 
histórico de falhas recorrentes. 

SERVIÇO 3 

18 Serviço de manutenção, limpeza (limpeza da condensadora 
e da evaporadora, teste de funcionamento geral, limpeza no 
chão) e reposição de gás no aparelho de ar condicionado 
split 30 mil btu's da secretaria, coordenação adm, sala do 
diretor, biblioteca e sala vip com material e mão de obra 
incluso, com 6 meses de garantia 

SERVIÇO 7 

19 Serviço de limpeza (limpeza da condensadora e da 
evaporadora, teste de funcionamento geral, limpeza no chão) 
e reposição de gás no aparelho de ar condicionado split 30 
mil btu's do AEE(1) Planejamento(2) Coordenação de 
Ensino(1) e Sala dos Professores (4) e Cantina(1) com 
material e mão de obra incluso com 6 meses de garantia. 

SERVIÇO 9 

20 Realização de inspeção técnica no sistema de encanação da 
cantina para desobstruir as torneiras da pia, com material e 
mão de obra incluso.  

SERVIÇO 1 

21 Serviço de pedreiro e encanação na retirada de pia de 
alvenaria da sala dos professores para cozinha da sala dos 
professores com material e mão de obra incluso e pintura 
onde vai ser retirado a pia   

SERVIÇO 1 

22 Serviço de pintura de 26 jogos de mesas e bancos de 
madeira refeitório com tinta óleo, com material e mão de obra 
incluso (a pintura deverá ser no final de semana, quando não 
tiver aula) 

SERVIÇO 26 



  

LOTE VIII (ESCRITURAÇÃO CONTABIL) 

Item Descrições e especificações técnicas Unidade Quantidade 
01 Serviços contábeis (Escrituração contábil fiscal - ECF) 

referente a 2024 
SERVIÇO 1 

 
2.1 Critérios de Seleção e Qualidade do Produto 
A escolha da proposta vencedora levará em consideração, além do preço, a 

qualidade e a adequação do produto às necessidades da instituição, conforme 
descrito neste termo de referência. 
A qualidade do produto e a marca serão avaliadas com base nos seguintes 
parâmetros: 

Durabilidade, desempenho e funcionalidade do produto; 
Conformidade com as especificações técnicas exigidas; 
Reputação da marca no mercado e sua idoneidade, com base em informações 

sobre a empresa fornecedora, como certificações de qualidade, histórico de 
fornecimento, e avaliações de outros usuários; 
Garantia oferecida pelo fornecedor, que deve ser compatível com os padrões 

exigidos para o bom funcionamento do produto. 
A proposta que apresentar um preço inferior, mas que não atenda aos requisitos 
de qualidade e marca especificados, poderá ser desclassificada, 

independentemente de seu valor financeiro. 
O fornecedor deverá, no momento da proposta, apresentar informações 
detalhadas sobre a marca, especificações técnicas, e, quando solicitado, 

amostras ou catálogos dos produtos oferecidos, a fim de comprovar que 
atendem aos requisitos de qualidade e especificações estabelecidas. 
A comissão de análise das propostas poderá, a seu critério, realizar a avaliação 

técnica dos produtos, levando em conta as necessidades da instituição e as 
características dos produtos apresentados, priorizando aqueles que atendam 
melhor aos requisitos de qualidade e funcionalidade. 

 
Os serviços que serão realizados, exigimos que os licitantes verifiquem as 
condições do local para a execução do objeto da licitação das 08:30 as 16:00h 

de segunda a sexta, sendo que a não verificação poderá ensejar a 
desclassificação da proposta conforme o Artigo 45 - Lei nº 14.133/2021 
 

Após a abertura dos envelopes será encaminhada ao setor jurídico para análise 
de todas as propostas e serão desclassificadas propostas que apresentem 
preços inexequíveis, ou seja, valores que não permitam a execução adequada 

do objeto licitado, ainda que acompanhados de planilha de viabilidade de preço, 
conforme o disposto nos Arts. 5º, 59, § 4º, 60 e 84, § 3º da Lei nº 14.133/2021." 
A Administração reserva-se o direito de avaliar a exequibilidade dos valores 

propostos, considerando custos mínimos de mercado e garantindo a viabilidade 
da execução contratual  
 

 
3. Dotação Orçamentária 
O recurso orçamentário previsto e destinado à cobertura das despesas deste 

objeto da Contratação Direta, ocorrerá por conta da Dotação Orçamentária: 
Programa de Trabalho: 1236 114502 09400002094 0000 
Fonte de Recurso: 1.550.0102 (Salário Educação);  

Natureza de Despesa: 33.50.41.00.00 – Contribuições; 
Natureza de Despesa: 44.90.52.00.00 - Equipamento e Material Permanente; 
Instrução Normativa nº 05 de 04 de abril de 2023. 

4. Das Propostas de Pesquisas de Preço 



 A Proposta de Pesquisa de Preço será apresentada digitada e impressa, em 02 

(duas) vias, linguagem clara, sem emendas, rasuras e entrelinhas, assinada na 
última folha e rubricada nas demais, e nelas deverão, além do orçamento 
(valores), fazer constar: 

4.1 Valor unitário e total por item, obrigatoriamente expressos em Reais (R$). 
4.2 Marca e/ou Fabricante sob pena de desclassificação do item que não 
apresentar. 

4.3 Carimbo e assinatura da empresa. 
4.4 – A proposta deverá obedecer ao Decreto Estadual nº 11.363 de 22/11/2023 
– art. 25; inciso III. – Evitar contratações com sobrepreço ou com preços 

manifestantes inexequíveis e superfaturamento na execução dos contratos.  
5. Apresentação, análises e julgamento das propostas de pesquisas de Preços: 
As propostas deverão ser apresentadas até dia 08 de abril. 

As propostas apresentadas serão analisadas e julgadas na Escola Instituto de 
Educação Lourenço Filho, no dia: 09 de abril de 2025 às 08:00h 
A classificação da proposta que atender os requisitos exigidos no Termo de 

Referência, será feita na forma de menor preço por lote e critério de qualidade. 
No caso de empate verificar a IN 03/2024, artigo 15. Parágrafo 1ª, Incisos 1 e 2. 
6. Local e Prazo para entrega dos produtos e/ou realização de serviços e forma 

de pagamento 
 
O material deverá ser entregue no Almoxarifado da Escola Instituto de Educação 

Lourenço Filho no prazo máximo de 05(cinco) dias úteis após o recebimento das 
ordens de entrega, pelos contratantes e será recebido juntamente com as Notas 
Fiscais que serão conferidas pelo servidor responsável para esse fim, conforme 

Estatuto do Comitê Executivo, objetivando a comprovação de correspondência 
da especificação do produto às propostas de pesquisas de preços apresentadas 
e a Ordem de Compra.  

Depois de conferida a entrega do material e da Nota Fiscal, o pagamento poderá 
ser efetuado por meio de cartão de pagamento a empresa vencedora. 
Os serviços serão executados na parte física da Escola Instituto de Educação 

Lourenço Filho no prazo de 10 (dez)dias úteis (Serviço de  manutenção em ar 
condicionado, encanação, engenharia, com material e mão de obra incluso, que 
após o recebimento das ordens de serviços, pelos contratantes e será recebido 

juntamente com as Notas Fiscais que serão conferidas pelo(a) servidor(a) 
responsável para esse fim, conforme Estatuto do Comitê Executivo, objetivando 
a comprovação de correspondência da especificação do produto e serviços e às 

propostas de pesquisas de preços apresentadas e a Ordem de Serviços. 
Depois de conferida a entrega dos serviços e da Nota Fiscal, o pagamento 
poderá ser efetuado por meio de cartão de pagamento a empresa vencedora. 

7. Da documentação das empresas vencedoras: 
As empresas vencedoras deverão apresentar as seguintes documentação: 
7.1 Prova da inscrição no Cadastro Nacional da Pessoa Jurídica -  CNPJ;  

7.2 Fundo de Garantia por Tempo de Serviço (CRS do FGTS);  
7.3 Certidão conjunta negativa de débitos relativos a tributos federais e à Dívida 
Ativa da União, emitida pela Secretaria da Receita Federal; 

7.4 Certidão negativa ou positiva com efeito negativo de tributos estaduais 
emitida pela Secretaria Estadual de Fazenda;  
7.5 Certidão negativa ou positiva com efeito negativo da Dívida Ativa do Estado, 

emitida pela Procuradoria da Fazenda Estadual (PGE); 
7.6 Certidão negativa ou positiva com efeito negativo de tributos municipais 
emitida pela Secretaria de Finanças; 

7.7 Alvará de funcionamento da empresa com validade para a data do processo 
de contratação direta; 
7.8 – Atestado de Capacidade Técnica; 



 7.9 – A empresa vencedora deverá apresentar o CRC ativo do Contador e o CRC 

ativo do Escritório (Pessoa Jurídica). (Conter esse item apenas para a ECF); 
8.0 – Certificado da ANP – Revenda GLP (para a Recarga de gás). 
 

Rio Branco dia 03/04/2025 
_______________________________________________________________ 
Mayna Almeida Henriques  

Tesoureira  
 
 


